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Допущено и рекомендовано

Министерством образования Российской Федерации

ЖУРНАЛ

У Ч Е Т А   Р А Б О Т Ы   П Е Д А Г О Г А
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

на 2015-2016 учебный год

Название учреждения 
МБУ ДО «Княгининский Дом детского творчества»_________________
Отдел _____________________________________________________________

Объединение «Веселые петельки» (3 год обучения)_________________
Дни и часы занятий кружка:
вторник 14.00-14.45; 14.55-15.40___________________________________
четверг 15.30-16.15; 16.25-17.10____________________________________
Изменения расписания 
        __________________________________________________________________
                 __________________________________________________________________
РУКОВОДИТЕЛЬ: Шанина Татьяна Валерьевна (полностью)__________
СТАРОСТА: Васнецова Ирина (полностью)__________________________
АККОМПАНИАТОР: 
Журнал учёта работы объединений является государственным учётным, финансовым документом, его обязан вести каждый педагог дополнительного образования.
Журнал учёта работы педагога дополнительного образования рассчитан на учебный год.
Записи в журнале должны вестись регулярно, чётко и аккуратно и только синими чернилами. Журнал должен заполняться шариковой ручкой одного цвета
Не допускаются исправления в журнале,  а  также  использование корректирующих  средств и карандаша.
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ
	№

п/п
	Фамилия, имя
	М Е С Я Ц

Сентябрь
 1     3      8    10   15   17    22   24    29

	1
	Аверина Мария 
(полностью полное имя; 

нельзя: Аверина М., Аверина Маша)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Болтунова Ольга
	
	
	
	
	
	
	
	н
	н
	

	3
	Васнецова Ирина
	
	
	
	н
	
	
	
	
	
	


Список детей заполняется по алфавиту.

Даты занятий заполняются СТРОГО по утвержденному РАСПИСАНИЮ занятий. 

Дни и часы занятий объединения указываются в соответствии с расписанием и приказом по учреждению.
Изменения расписания объединения указываются на основании приказа и расписанию.
В случае отсутствия педагога в ОУ (курсы повышения квалификации, больничный и др.) директор МБУ ДО «Княгининский Дом детского творчества» издает приказ о переносе занятий на другой день. Только согласно данного ПРИКАЗА педагог вправе изменять дату проведения занятий в журнале. Копия приказа хранится в журнале.
Каждый месяц заполняется с новой страницы.
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УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ И РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЯ
	Дата занятий объединения
	Содержание занятий
	Часы
	Подпись руководителя
	ПРИМЕЧАНИЕ

	01.09.
	Способы вязания спицами и крючком.

План работы. Правила по технике безопасности
	2


	Шанина
(личная подпись)
	

	03.09.
	Вывязывание мелких декоративных изделий. 

Петли для пуговиц
	2


	Шанина
	

	08.09.
	Вывязывание мелких декоративных изделий. 

Кисти
	2


	Шанина
	

	10.09.
	Вывязывание мелких декоративных изделий. 

Бахрома
	2


	Шанина
	

	15.09.
	Вывязывание мелких декоративных изделий. 

Помпоны
	2


	Шанина
	

	17.09.
	Вывязывание мелких декоративных изделий. 

Шнуры
	2


	Шанина
	

	22.09.
	Итоговое занятие
	2
	Шанина
	

	24.09.
	Узоры вязания спицами и крючком. 

Многоцветные узоры.

Простые полосы
	2


	Шанина
	

	29.09.
	Многоцветные узоры.

Узор при помощи снятых петель
	2


	Шанина
	


Рабочая программа. Третий года обучения
	№ п\п
	Название разделов, тем
	Количество часов

	
	
	Всего 
	Теория 
	Практика 

	1.
	Способы вязания спицами и крючком
	14
	6
	8
	

	
	План работы. Правила по технике безопасности
	2
	1
	1
	

	
	Вывязывание мелких декоративных изделий.

 Петли для пуговиц

Кисти

Бахрома

Помпоны

Шнуры
	10


	5


	5



	
	Итоговое занятие
	2
	
	2

	2.
	Узоры вязания спицами и крючком
	26
	6
	20

	
	Многоцветные узоры

Простые полосы

Узор при помощи снятых петель

Интарсия 

Жаккардовый узор

Простые полоски

Интарсия 

Жаккардовый узор
	24
	6
	18

	
	Итоговое занятие
	2
	
	2


Записи в графе «Содержание занятий» заполняются СТРОГО согласно темам, указанным в Рабочей программе дополнительной общеобразовательной программы.   

Если в Рабочей программе дополнительной общеобразовательной программы тема содержит, например, 20 часов, то необходимо в журнале в разделе «Содержание занятий» прописать 10 занятий название этой темы, при этом добавляя (расшифровывая) содержание темы.
Нельзя делать прочерки повторяемости тем занятий.
Журнал заполняется педагогом в день проведения занятия. Недопустимо производить запись занятий заранее.
Педагог систематически, в дни и часы занятий отмечает в журнале: неявившихся – буквой «н», больных – буквой «б» (при наличии справки (копии) из мед. учреждения, которая должна хранится в журнале). Выставление в журнале точек, знаков «-», «+» или других не допускается.
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УЧЕТ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ С ОБУЧАЮЩИМИСЯ
	Дата
	Краткое содержание проведенного мероприятия
	Место проведения мероприятия
	Количество участников
	Кто проводил

	15.09.2015г.
	День открытых дверей «Мир творчества и детства»
	МБУ ДО «Княгининский ДДТ»
	15 
(количество присутствующих только членов объединения)
	Педагоги доп. образования ДДТ

	05.03.2016г.
	Мастер-класс «Цветы для любимой мамы»
	МБУ ДО «Княгининский ДДТ»
	14
	Шанина Т.В., педагог доп. образования

	03.04.2016г.
	Игровая программа «По страницам добрых книг»
	Центральная площадь г. Княгинино
	5
	Библиотекари РДК

	05-09.05.
2016г.
	Акция «Письмо ветерану»
	МБУ ДО «Княгининский ДДТ»
	11
	Тюльнева И.С., педагог-организатор ДДТ


К массовой работе относятся всевозможные экскурсии, беседы, участие в концертах, конкурсах, соревнованиях, посещение музеев, выставок, памятников, проведение праздников и дней рождения обучающихся, юбилеев объединения, лекций, участие в конференциях и семинарах и  другое.
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ТВОРЧЕСКИЕ ДОСТИЖЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ
	№

п/п
	Фамилия, имя обуч-ся 
	В каких соревнованиях, смотрах, спектаклях и др. мероприятиях участвовал
	Результаты (полученное звание, разряд и другие результаты)
	Работа, выполненная объединением по заказам или инициативно)

	1
	Аверина Мария
	Районная конференция «Первые шаги в науку»
	Грамота УО адм. Княг. района за 1 место в номинации «Выставка «Декоративное чудо»
	Инициативно

	2
	Болтунова Ольга
	Областной проект «Времен связующая нить»
	Диплом лауреата 1 степени ЦЭВД Нижег. области 
	Инициативно

	3
	Васнецова Ирина
	Областной проект «Творчество. Традиции. Современность»
	Благод. письмо ЦРТДиЮ Нижег. области за участие
	Инициативно

	4
	Гаврилова Елизавета
	Районная неделя детско-юношеской книги «Равнение на Победу»
	Участие в концертной деятельности
	Инициативно

	5
	Давыдова Дарья
	Областной фото-проект «Поколение Победы»
	Участие
	Инициативно


«Творческие достижения обучающихся» заполняются педагогом согласно достижений обучающихся в районных (муниципальных), зональных, областных, всероссийских и международных конкурсах, проектах. 
Указывается название мероприятий, его уровень в соответствии с Положением о конкретном фестивале, конкурсе и.т.д. и конкретный результат (диплом 1 степени, Гран-при и т.д.)
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АТТЕСТАЦИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

	№

п.п.
	Фамилия, имя
	Дата
	Вывод аттестационной комиссии

	
	
	_.12.2015
	
	
	
	

	
	
	Результат
	

	1
	Аверина Мария
	Высокий уровень
	
	
	
	Переведен

на следующий этап обучения

	2
	Болтунова Ольга
	Средний уровень
	
	
	
	Переведен

на следующий этап обучения

	3
	Васнецова Ирина
	Низкий уровень
	
	
	
	Переведен

на следующий этап обучения

	4
	Гаврилова Елизавета
	-
	
	
	
	Не аттестован
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АТТЕСТАЦИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

	№

п.п.
	Фамилия, имя
	Дата
	Вывод аттестационной комиссии

	
	
	_.05.2016
	_.05.2016

(при итоговой аттестации)
	
	
	

	
	
	Результат
	

	1
	Аверина Мария
	Средний уровень
	Высокий уровень
	
	
	Переведен

на следующий год обучения

	2
	Болтунова Ольга
	Средний уровень
	Средний уровень
	
	
	Переведен

на следующий год обучения

	3
	Васнецова Ирина
	-
	
	
	
	Не аттестован

	4
	Гаврилова Елизавета
	-
	
	
	
	Выпущен из объединения


          При наличии итоговой аттестации в графе «Вывод аттестационной комиссии» необходимо писать: «Окончил полный курс обучения» («Оставлен на повторный курс обучения»).
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СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ

	№ п/п
	Фамилия, имя
	Год рождения


	Класс
	Школа
	Район

	1
	Аверина Мария
	2000
	9А
	Княгининская СОШ  №2
	Княгининский

	2
	Болтунова Ольга
	2001
	8Б
	Княгининская СОШ  №1
	Княгининский

	3
	Васнецова Ирина
	1999
	10
	Княгининская СОШ  №1
	Княгининский


страница 33
СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ

	Домашний адрес, телефон
	Заключение врача о допуске к занятиям
	Дата вступления в объединение
	Когда и почему выбыл

	г.Княгинино, ул.Октябрьская, д.3, кв.5
	Допущен/подпись/печать

Заполняет мед. работник.
(только для спортивных объединений, остальные объединения графу не заполняют)
	01.09.2014 г.
Приказ № 23

 от 01.09.2014 г.

(№ и дата приказа директора ДДТ о зачислении в объединение)
	10.03.2015 г.
Отчислен 
Приказ № 25
от 10.03.2015 г.

(№ и дата приказа директора ДДТ об отчислении из объединения)

	с.Ананье, ул.Центральная, д.3
	Допущен/подпись/печать


	15.10.2015 г.
Приказ № 31 

от 15.10.2015 г.

(№ и дата приказа директора ДДТ о зачислении в объединение)
	05.11.2015 г.
Переезд в другое место жительства
       Приказ № 33
от 05.11.2015 г.

(№ и дата приказа директора ДДТ об отчислении из объединения)
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ДАННЫЕ О РОДИТЕЛЯХ И КЛАССНОМ РУКОВОДИТЕЛЕ (ВОСПИТАТЕЛЕ) ОБУЧАЮЩЕГОСЯ
	№
п/п
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ОБЪЕДИНЕНИИ
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ И ОТЧЕСТВО РОДИТЕЛЕЙ

	1
	Аверина Мария
	Аверины Антонина Анатольевна 
	Иван Александрович

	2
	Болтунова Ольга
	Макарова Инна Олеговна 
	Болтунов Олег Иванович

	3
	Васнецова Ирина
	Васнецова Марина Николаевна
	-
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ДАННЫЕ О РОДИТЕЛЯХ И КЛАССНОМ РУКОВОДИТЕЛЕ (ВОСПИТАТЕЛЕ) ОБУЧАЮЩЕГОСЯ

	АДРЕС, ТЕЛЕФОН РАБОЧИЙ, ДОМАШНИЙ
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
	ТЕЛЕФОН

	4-18-35 (домашний)
(домашний или рабочий телефон родителей)
	Мишина Татьяна Ивановна
 
	4-13-75

(телефон образ. учреждения

	9108534915
	Мишина Татьяна Ивановна
	4-13-75



	4-12-80 (рабочий)
	Мельникова Екатерина Максимовна
	4-10-05
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СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ

 В ОБЪЕДИНЕНИИ, ПРОШЕДШИХ ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ

	№ п/п
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ
	Дата проведения ин-жа


	КРАТКОЕ СОДЕРЖАНИЕ ИНСТРУКТАЖА
	Подпись проводившего инструктаж (разборчиво)

	1
	Аверина Мария
	01.09.2015 
(лучше первое занятие объединения)
	Вводный инструктаж (или Общие требования по ТБ на занятиях). 

Инструкции № 1, 2, 3… 

(Краткое содержание инструктажа и номер инструкции)
	Шанина

(полностью фамилия)

	2
	Болтунова Ольга
	01.09.2015 
	
	Шанина

	3
	Васнецова Ирина
	05.09.2015 
	
	Шанина


Педагог обязан проводить с обучающимися инструктаж по технике безопасности. Количество занятий по технике безопасности зависит от специфики и требований дополнительной образовательной программы, но не менее двух раз в учебном году.
Каждый педагог обязан иметь набор инструкций по технике безопасности по следующим разделам:

· Вводный инструктаж;

· Инструктаж на рабочем месте;

· Инструктаж по видам деятельности.

Текст инструкций хранится у педагога в журнале, где каждая инструкция пронумерована.
Педагог в журнале пишет краткое содержание инструктажа и номера инструкции, по которым проведен инструктаж. Инструктаж для обучающихся, отсутствующих на занятиях, должен быть проведен отдельно, о чем необходимо сделать запись в графе «Дата проведения инструктажа».
Проведение инструктажа по технике безопасности с вновь прибывшими обучающимися происходит в первый день их занятий.
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ГОДОВОЙ ЦИФРОВОЙ ОТЧЕТ
	
	Всего в объединениях
	Мальчиков 
	Девочек 
	Из каких классов
	Сколько лет пос. объед

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	1
	2
	3 и более

	I полугодие
	15
	5
	10
	
	
	
	
	2
	8
	5
	
	
	
	
	1
	2
	12

	II полугодие
	14
	4
	10
	
	
	
	
	1
	8
	5
	
	
	
	
	1
	2
	11

	За год
	14
	4
	10
	
	
	
	
	1
	8
	5
	
	
	
	
	1
	2
	11


Обратите внимание на заполнение графы «Сколько лет посещает объединение». Цифровые данные должны соответствовать колонке «Дата вступления в объединение» стр. 33.
